
E-ISSN 2798-3846  
Volume 2 Nomor 2 Desember 2022 

 

Masuk:  29 Oktober 2022             Diterima: 11 Desember 2022              Halaman: 57-64 

PELATIHAN PEMBUKUAN SEDERHANA UMKM BERBASIS MICROSOFT 

EXCEL PADA CV. ADI SANJAYA SEJAHTERA KOTA MADIUN 

 

,  

,  
1Universitas PGRI Madiun 

*pujinurhayati@unipma.ac.id, jmuwarni@unipma.ac.id, rihanmustafa@unipma.ac.id, 

anisaprimadihastuti@gmail.com, vaneesa266@gmail.com 

 

 

ABSTRAK 

 
Usaha mikro, kecil dan menengah (UMKM) memainkan peran penting dalam perekonomian 

Indonesia. Pada kenyataannya UKM menghadapi berbagai kendala atau masalah karena 

beberapa faktor, yaitu: pendidikan rendah, kurangnya pemahaman IT dan kurangnya keandalan 

fungsi pelaporan keuangan. Tujuan dari kegiatan nirlaba ini adalah untuk melatih resume. Adi 

Sanjaya Sejahtera untuk memudahkan pembukuan dengan Microsoft Excel sesuai standar SAK 

UMKM. Pelaksanaan kegiatan ini terbagi dalam kuesioner prapenilaian, tutorial dan pelatihan 

praktik dan penilaian akuntansi sederhana. Pada tahap penyelidikan awal sebelum melakukan 

pengabdian kepada masyarakat, hasilnya adalah daftar riwayat hidup ini. Adi Sanjaya Sejahtera 

terus mempertahankan akun dengan buku besar manual, yang melemahkan pelaporan keuangan. 

Kegiatan tersebut diikuti oleh 2 orang pemilik dan karyawan CV. Adi Sanjaya Sejahera. 

Kegiatan berjalan dengan lancar dan para peserta sangat antusias. Sebuah CV diharapkan 

sebagai hasil dari pengabdian masyarakat ini. Adi Sanjaya Sejahtera dapat meningkatkan 

keterampilan dan pengetahuan dasar akuntansi dan pelaporan keuangan sesuai standar akuntansi 

serta menyediakan data pelaporan keuangan yang berkualitas dengan menggunakan Microsoft 

Excel. 

Kata Kunci: Pelatihan; Pembukuan sederhana; Microsoft excel; UMKM;  

 

ABSTRACT 
Micro, small and medium enterprises (MSMEs) play an important role in the Indonesian 

economy. In fact, SMEs face various obstacles or problems due to several factors, namely: low 

education, lack of understanding of IT and lack of reliability of the financial reporting function. 

The purpose of this non-profit activity is to train resumes. Adi Sanjaya Sejahtera to facilitate 

bookkeeping with Microsoft Excel according to SAK UMKM standards. The implementation of 

this activity is divided into pre-assessment questionnaires, tutorials and practical training and 

simple accounting assessments. At the initial investigation stage before carrying out community 

service, the result is this curriculum vitae. Adi Sanjaya Sejahtera continued to maintain 

accounts with manual ledgers, which weakened financial reporting. The activity was attended 

by 2 owners and employees of CV. Adi Sanjaya Sejahera. The activity ran smoothly and the 

participants were very enthusiastic. A CV is expected as a result of this community service. Adi 

Sanjaya Sejahtera can improve basic accounting and financial reporting skills and knowledge 

according to accounting standards and provide quality financial reporting data using Microsoft 

Excel. 

Keyword: Training; Simple Bookkeeping; Microsoft Excel; MSMEs;

57 

mailto:*pujinurhayati@unipma.ac.id
mailto:jmuwarni@unipma.ac.id
mailto:rihanmustafa@unipma.ac.id
mailto:anisaprimadihastuti@gmail.com


 
Nurhayati, Murwani, Zahri, Dihastuti, dan Ghifarianty 

Volume  2 Nomor 2 Desember 2022 
 

58 

 

PENDAHULUAN 

 Usaha mikro, kecil dan menengah (UMKM) memainkan peran penting dalam 

perekonomian Indonesia. Hal ini tercermin dari kedudukan dan aktivitas penting yang 

bersama-sama dengan negara atau perusahaan swasta melakukan berbagai upaya untuk 

kepentingan masyarakat. Misi UKM adalah menghubungkan, membimbing, dan 

mengembangkan daya kreatif, kreatif dan kewirausahaan masyarakat, terutama 

masyarakat yang sumber daya keuangannya terbatas untuk berpartisipasi dalam 

kegiatan ekonomi. UKM berperan dalam meningkatkan taraf hidup dan menciptakan 

lapangan kerja baru bagi masyarakat pada umumnya (Yuniarta, 2013). Pada 

kenyataannya UKM menghadapi berbagai kendala atau masalah karena beberapa faktor, 

yaitu: pendidikan rendah, kurangnya pemahaman IT dan kurangnya keandalan fungsi 

pelaporan keuangan. Pendidikan diartikan sebagai pembelajaran yang melengkapi 

pengetahuan yang diperoleh melalui pendidikan formal dan informal. Pelaku usaha 

kecil harus memahami teknologi informasi untuk mengimplementasikan apa yang 

direncanakan dan diprogramkan. Dalam penyusunan laporan keuangan, karakteristik 

kualitas laporan keuangan harus dipenuhi (Sariningtyas, 2012). Ikatan Akuntan 

Indonesia telah menyusun SAK (Standar Akuntansi Keuangan) untuk UMKM yang 

disebut SAK-ETAP (Standar Akuntansi Keuangan-Entitas Tanpa Akuntabilitas Publik), 

yang secara resmi akan berlaku mulai 1 Januari. Laporan keuangan yang disusun sesuai 

dengan standar akuntansi Perseroan meliputi: neraca, laporan laba rugi, laporan 

perubahan ekuitas, laporan arus kas dan catatan atas laporan keuangan. Prasetya (2012) 

mencatat bahwa usaha kecil seperti UKM tidak perlu menyusun laporan keuangan 

menggunakan SAK. SAK-ETAP menawarkan banyak keuntungan bagi perusahaan 

dibandingkan dengan persyaratan pelaporan SAK yang lebih kompleks. Sesuai dengan 

ruang lingkup SAK-ETAP, standar ini ditujukan bagi perusahaan yang tidak memiliki 

tanggung jawab publik (perusahaan yang tidak memiliki tanggung jawab publik yang 

signifikan dan tidak mempublikasikan laporan keuangan untuk tujuan umum). 

Pengelolaan keuangan perusahaan merupakan aspek penting dalam 

pengembangan UKM. Di era Revolusi Industri 4.0, pelaku UMKM sudah mulai 

memahami pentingnya akuntansi untuk kemajuan usahanya. Ini karena akuntansinya 

sangat bagus. Membantu untuk membantu mereka mengelola keuangan mereka. Bagian 

dari manfaat menggunakan akuntansi adalah membantu UKM merencanakan cara 
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meningkatkan keuntungan dan menentukan kinerja bisnis mereka. Namun, sebagian 

pelaku UMKM menilai kesulitan dalam menggunakan akuntansi disebabkan oleh 

keterbatasan sumber daya manusia UMKM. Ada juga yang percaya bahwa 

perusahaannya dapat berfungsi normal tanpa pelaporan keuangan akuntansi, dalam hal 

ini hasil keuangan perusahaan tidak diketahui dengan jelas. CV juga mengalami kondisi 

ini. Adi Sanjaya Sejahtera yang masih belum menggunakan buku akuntansi dalam 

pelaporan keuangannya. RINGKASAN. Adi Sanjaya Sejahtera sudah ada sejak tahun 

2016 namun pembukuannya masih dilakukan secara manual dan sangat sederhana. Hal 

ini disebabkan kurangnya pengetahuan atau keterbatasan sumber daya manusia saat 

melakukan dokumentasi akuntansi. Oleh karena itu kelompok layanan 

Berdasarkan uraian masalah di atas, Tim Pengabdian Kepada Masyarakat (PPM) 

Jurusan Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas PGRI Madiun menilai perlunya 

bantuan buku akuntansi berbasis Microsoft Excel. Kami berharap kegiatan edukasi ini 

CV. Adi Sanjaya dapat membuat laporan keuangan dengan mudah dan sesuai SAK 

ETAP. 

 

METODE 

 Sasaran yang diundang pada pelatihan ini adalah karyawan CV. Adi Sanjaya 

Sejahtera Kota Madiun Sebanyak 2 orang. Hal ini dikarenakan masa pandemic covid-19 

sehingga peserta yang diundang hanya owner CV. Adi Sanjaya Sejahtera dan 1 

karyawan sebagai admin. Penetapan sasaran ini merupakan suatu upaya peningkatan 

pemahaman penyusunan laporan keuangan UMKM CV. Adi Sanjaya Sejahtera Kota 

Madiun. Pelaksanaan kegiatan pengabdian kepada masyarakat ini dilaksanakan pada 

hari Selasa, 4 Oktober 2021, jam 08.00-12.00. Adapun tempat pelaksanaannya di kantor 

CV. Adi Sanjaya Sejahtera Kota Madiun. Pelaksanaan kegiatan Pengabdian pada 

Masyarakat ini dapat dilihat tahapannya dalam gambar berikut: 
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Gambar 1. Metode Program Pelatihan UMKM 

Bagan alur pelatihan UMKM berbasis Microsoft Excel di atas dapat didefinisikan 

sebagai berikut: 

1. Pemeriksaan pendahuluan 

Tim pengabdi melakukan observasi mitra untuk menemukan permasalahan mitra 

sehingga dapat menawarkan solusi yang tepat. 

2. Pelatihan dan praktik akuntansi dasar 

Metode ini diimplementasikan dengan memberikan praktik akuntansi sederhana 

sesuai dengan kondisi riil industri yaitu CV. Adi Sanjaya Sejahtera menggunakan 

laptop untuk ini. Metode praktis ini diikuti oleh 2 (dua) orang pemagang untuk 

belajar melakukan pembukuan dasar. 

3. Penilaian atau Evaluasi 

Penilaian (Evaluasi) akan dilakukan untuk mengetahui tingkat pemahaman dan 

kemampuan peserta sebelum dan sesudah pelatihan. Hal ini dilakukan untuk 

mengukur keberhasilan dalam menyelesaikan permasalahan yang dihadapi CV. Adi 

Sanjaya Sejahera 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

Pelatihan CV Akuntansi berbasis Microsoft Excel. Adi Sanjaya Sejahtera Kota 

Madiun terselenggara dengan lancar pada tanggal 04 Oktober 2021. Pelatihan ini 

diawali dengan sambutan Bapak Manajer CV Army Sanjaya. Adi Sanjaya Sejatera 

kemudian dilanjutkan dengan Tim KKN Universitas PGRI Madiun. 

 

 

 

 

 

Gambar 2. Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan
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 Setelah itu, materi sesi pertama terkait akuntansi UKM, yang dilanjutkan dengan 

materi sesi kedua yaitu. H. Pelatihan dan praktek perhitungan berbasis Microsoft Excel. 

Dua materi disampaikan oleh Puji Nurhayati, S.E., M.Si, sebagai narasumber Program 

Studi Akuntansi Fakultas Ekonomi Universitas Madiun, PGRI. Contoh buku akuntansi 

menggunakan Microsoft Excel diberikan langkah demi langkah. 

 

 

Gambar 3. Jurnal Umum 

 
Gambar 4. Buku Besar 

 

Gambar 5. Jurnal Penyesuaian
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Gambar 6. Neraca Lajur 

 

Gambar 7. Neraca 

 

Gambar 8. Laporan Laba Rugi 

 

Gambar 9. Laporan Perubahan Ekuitas
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 Setelah materi dari buku-buku akuntansi berbasis Microsoft Excel, materi sesi 

ketiga dilanjutkan dengan diskusi dan tanya jawab. Pada sesi ini, para peserta sangat 

antusias bagaimana membuat laporan keuangan dan bagian-bagian laporan keuangan 

sesuai ruang lingkup CV. Adi Sanjaya Sejahera. Selain itu, peserta juga menanyakan 

tentang pentingnya pelaporan keuangan dalam konteks pelaporan dan pembayaran pajak 

bisnis atau pribadi. 

Diharapkan pelatihan ini dapat memberdayakan UKM khususnya CV. Adi 

Sanjaya Sejahtera mengetahui bagaimana menyiapkan laporan keuangan sesuai dengan 

standar akuntansi dan memberikan data pelaporan keuangan berkualitas tinggi 

menggunakan Microsoft Excel. Kedepannya, bakti sosial dapat dilakukan lebih baik 

lagi melalui kerjasama perguruan tinggi dan lembaga pendidikan fungsional, sehingga 

kegiatan bakti sosial dapat terlaksana sesuai dengan tujuan sesuai roadmap pelatihan 

Prodi Akuntansi PGRI Madiun. 

SIMPULAN DAN SARAN 

 Pelatihan Akuntansi Berbasis Microsoft Excel dengan Rangkuman. Adi Sanjaya 

Kota Sejahtera Madiun berjalan dengan baik. Para peserta sangat antusias dalam 

penyusunan laporan keuangan dan bagian laporan keuangan sesuai ruang lingkup CV. 

Adi Sanjaya Sejahera. Peserta mengikuti pelatihan ini hingga selesai dan merasakan 

manfaat pelatihan untuk kemajuan CV. Adi Sanjaya kota Madiun yang makmur. Kursus 

pelatihan akuntansi berbasis Microsoft Excel juga dapat diselenggarakan di masa depan 

dengan peserta yang berbeda dan lebih banyak, sehingga kegiatan amal dapat dilakukan 

secara teratur. 

 

UCAPAN TERIMAKASIH 

 Tim pengabdian masyarakat mengucapkan terima kasih kepada staf CV. Adi 

Sanjaya Sejahtera, Kota Madiun, yang bersedia memberikan izin untuk belangsungnya 

kegiatan dan mendukung serta mendukung kegiatan tersebut. Terima kasih juga kepada 

mahasiswa UNIPMA yang telah siap membantu selama kegiatan berlangsung.
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